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	คณะสังคมศาสตร์
	แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินโครงการและการยืมเงินทดรองจ่าย
	งานการเงินการคลังและพัสดุ

	กรณีที่ 1 จัดทำโครงการยืมเงินทดรองหมุนเวียนคณะสังคมศาสตร์ ไม่เกินวงเงิน 50,000 บาท
	ประมาณ 30 วัน
	ผู้ขอเบิก
	ผู้ขอเบิก
	ผู้ขอเบิก
	งานการเงินฯ
	จัดทำเอกสาร/ตั้งเบิกไปกองคลัง
	เขียนโครงการ
	จัดทำสัญญายืมเงินหมุนเวียน
	ส่งใช้เงินยืม/หลักฐานการเบิกจ่าย
	คณบดีอนุมัติ
	การเงินเสนอขออนุมัติ/โอนเงิน
	การเงินตรวจหลักฐาน/ส่งคืนแก้ไข
	เงินถูกโอนเข้าบัญชีคืนเงินทดรองคณะฯ
	ส่ง TOR  ให้งานพัสดุ



	กรณีที่ 2 จัดทำโครงการยืมเงินทดรองจ่ายมหาวิทยาลัยฯ วงเงินเกิน 50,000 บาท
	ส่ง TOR  ให้งานพัสดุ
	จัดทำสัญญายืมเงินภายใน
	เขียนโครงการ/อนุมัติ
	จัดทำสัญญายืมเงิน มช.นามคณบดี
	คณะฯรับโอนเงินยืมจาก มช.
	เสนอผู้บริหารอนุมัติยืมเงิน

	ประมาณ  40 วัน
	จัดทำเอกสาร/ตั้งเบิกไปกองคลัง
	ส่งใช้เงินยืม/หลักฐานการเบิกจ่าย
	ดำเนินกิจกรรมโครงการ
	เสนอสัญญายืมภายใน/โอนเงิน

	ค่าใช้จ่ายที่สามารถจ่ายตรงได้ มิต้องยืมเงิน

