
คณะสังคมศาสตร

แนวปฏิบัติการเบิก
จายเงินโครงการ
และการยืมเงิน
ทดรองจาย

งานการเงินการคลังและพัสดุ

อ้างถึง ประกาศ มช. เรื่อง เงินยืมทดรองของมหาวิทยาลัย พ.ศ.2569 



คณบดีอนมุติั การเงินเสนอขอ
อนุมติั/โอนเงิน การเงินตรวจหลัก

ฐาน/ส่งคืนแก้ไข เงินถูกโอนเข้าบัญชีคืน
เงินทดรองคณะฯ

กรณีที� 1 จดัทําโครงการยมืเงินทดรองหมุนเวยีนคณะสงัคมศาสตร ์ไมเ่กินวงเงิน 50,000 บาท

เขียน
โครงการ

จัดทำสัญญา
ยืมเงิน

หมุนเวยีน

ส่งใช้เงินยืม/

หลักฐานการ
เบิกจา่ย

จัดทำเอกสาร/
ตั้งเบิกไปกอง

คลัง

ผู้ขอเบกิ ผู้ขอเบกิ ผู้ขอเบกิ งานการเงินฯ

ภายใน 7 วัน ภายใน 7 วัน ภายใน 7 วัน ภายใน 7 วัน

ประมาณ
30 วัน

ส่ง TOR  ให้งานพสัดุ

ดำเนิน
กิจกรรม



กรณีที� 2 จดัทําโครงการยมืเงินทดรองจา่ยมหาวทิยาลัยฯ วงเงินเกิน 50,000 บาท

เขียน
โครงการ/
อนุมติั

จัดทำสัญญา
ยืมเงินภายใน

จัดทำสัญญา
ยืมเงิน
มช.นาม
คณบดี

เสนอผู้บริหาร
อนุมติัยมืเงิน

ผู้ขอเบกิ ผู้ขอเบกิ งานการเงินฯ กองคลัง

ภายใน 7 วัน ภายใน 7 วัน

คณะฯรับโอน
เงินยมืจาก มช.

เสนอสัญญายืม
ภายใน/โอนเงิน

ดำเนินกิจกรรม
โครงการ

ส่งใช้เงินยืม/

หลักฐานการ
เบิกจา่ย

จัดทำเอกสาร/
ตั้งเบิกไปกอง

คลัง

คณะฯ

งานการเงินฯ

ภายใน 1-2 วัน

ภายใน 5-14 วันภายใน 1-2 วันภายใน 1-2 วันภายใน 7 วัน

ประมาณ 

40 วัน

ผู้ขอเบกิผู้ขอเบกิงานการเงินฯ

ส่ง TOR  ให้งานพสัดุ



ค่าตอบแทนวทิยากร
ค่าตอบแทนผูท้รงคณุวุฒิ
ค่าเบี�ยประชุม
ค่าปฏิบติังานนอกเวลาทําการ
ค่าตอบแทนนกัศึกษาชว่ยปฏิบติังาน
ค่าใชจ้า่ยอื�น เชน่ จา้งเหมา หรอืวสัด ุเป�นเงินเชื�อ

ค่าใช้จ่ายที่สามารถจ่ายตรงได้
มิต้องยมืเงิน
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